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Ад1\{ини стрАш{х4я хтЕрв оМАЙск ог о сЕЛь ског о ш о сЕлЕншя

куtцЕвского рАЙOFIл

от 2з.06.2015 ЕIОСТАНСВЛЕНИЕ
N9

лосеJIок Первомайский

110

об утверждении адмицистративного регламента
по ilредоставлецию муницицальной услуги

<(предварительное согласование предоставления
земельного участка)>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\ъ 210-Фз
<Об организации предоставления государственных и муницип€UIъных услуг), в
целях регламентации административных процедур и административных
действий при предоставлении администрацией Первомайского сельского
поселения Кущёвского района муниципальной услуги по предварительному
согласованию предоставления земельного участка, п о с т а н о в л я ю:1. Утвердить Административный регламент администр ации
первомайского сельского поселения Кущевского района по предоставлению
мунициПuLльной услуги <Предварительное согласование предоставления
земелъного участка>> (прилагается).

2. Общему отделу (щмитриченко) обнародоватъ настоящее
постановление В специально установленных местах для обнародования и
р€}зместить на о фициалъном сайте http ://pervomaj sko е- Sp.ru.

3. Контролъ за выполнением настоящего постановления возложить на
заместиТеля глаВы ПервОмайскогО сельскоГо поселения Кущёвского района
С.Г.Емельянова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Первомайского сельского
Кущевского района

поселения
М.Н.Поступаев



ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администр ации
Первомайского сельского поселениrI

Кущевского района
от 2З.06.2015JФ 110

Административный регламент
по предоставлению муниципальнои услуги

<<Предварительное согласование предоставления
земельного участка>>

1. Общие положения
административный регламент администрации

поселения Кущевского района по предоставлению
<Предварительное согласование предоставлениrI

1.1. Настоящий
Первомайского сельского
муниципальной услуги
земельного участка>> (далее - Административный регламент) разработан в целях
повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления
муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей
муниципалъной услуги, а так же определяет сроки и последовательность
действий (административных процедур) администрации Первомайского
селъского поселения Кущевского района (далее - Поселение), его структурных
подр.вделений и их должностных лиц.

1.2. Получателями муниципальной услуги могут являться
физические лица;
юридические лица.
От имени заявителей заявлс!ния о предоставлении услуги могут подавать

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности
или договоре.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления услуги выдается:
непосредственно в муницип€Lпьном учреждении муниципulJIьного

образования Кущевский район МногофункционаJIьный центр по
предоставлению государственных и муницип€Llrьных услуг (далее - МФL{) и
Поселении;

с использованием средств телефонной связи, электронного
информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством р€вмещения в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в
средствах массовой
(брошюр, буклетов и

информации, издания информационных материалов
т.д.).

1,.З.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах

для справок), Интернет-адресах, адресах
приводятся в приложении J\b 5 к
размещаются:

электронной почты МФЩ и Поселения
Административному регламенту и
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на Интернет-сайте МФЦ и Поселения;

a

|.З.4. Сведения о графике (режиме) работы
сообщаются по телефонам для справок (консультаций)
также размещаются:

на Интернет-сайте МФЦ и Поселения;
на информационном стенде МФЩ и Поселения.
1.3.5. Информация о процедуре предоставления

номерам телефонов для справок (консультаций), а

информационно-телекоммуникационных сетях общего

1 .3.6. На
предназначенном

МФЦ и Поселения,
(приложение }lЪ 5), а

услуги сообщается по
также р€}змещается в

полъзования (в том

для приема документов для предоставления услуги, и

на информационном стенде в МФЩ и Поселении.
1.3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и Интернет-

на информационных стендах в МФЩ и Поселения.

числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на

информационных стендах, и в рiвдаточных информационных материалах.

информационных стендах в помещении МФЦ,

Интернет_сайте МФЦ и Поселения, рz}змещается спедующая информация:
извлечения из законодателъных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность по ок€}занию услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на

Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое

оIIисание порядка предоставления услуги;
перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

услуги, и требования к ним;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт
получить документы, необходимые для услуги;

схема рz}змещения специаJIистов и I]ежим приема ими граждан;

таблица сроков предоставления услуги в целом и максимаlrъных сроков

выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени

нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

основания отк€ва в предоставлении услуги;
порядок информирования о ходе предоставления услуги;
порядок полу{ения консулътаций;
порядок обжалования решений, действий иllи бездействия должностных

лиц, предоставляющих услугу.
|.З.7. При ответах на" телефонные звонки и устные обращения
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СПециztЛисТы МФЩ и ПоселениrI подробно и в вежливоЙ (корректной) форме
информируют обратившихQя по интересующим их вопросам. Ответ на
телефонныЙ звонок должен начинаться с информации о наименовании МФЦ
или Поселения, в которыЙ позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и
должности специ€lJIиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиQтц принявшего звонок, самостоятельно
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся
|ражданину должеg быть сообщен телефонный номер, по которому можно
полу{ить необходимую информацию.

порядке информируются специаJIистами:
о приостановлении предоставлениrI услуги;
об отказе в предоставлении услуги;
о сроке завершения оформления документов и возможности их

J получениrI.
2. Требования к стандарту предоставлеция

муниципальной услуги
2. 1. Наименование муниципальной услуги
Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муницип€Lлъную услугу предоставляет Поселение через уполно-

моченный орган в лице МФЦ.
В качестве источников пол)ления документов, необходимых для

предоставления услуги, или источников предоставления информации для
проверки сведений, предоставляемых заявителями, участвуют следующие
органы и rIреждения:

отдел Управления Федеральной службы Государственной регистрации

,с принадлежности земелъного участка к определеннои категории; выписка о
зарегистрированных правах на земельный участок;

Федеральное Бюджетное Учреждение <<Земельная кадастровая iI€LлaTa>)

по Краснодарскому краю - rrредоставление кадастровых сведений земельного
участка;

архивный отдел администрации муниципаJIьного образования
Кущевский район - получение архивных выписок и справок, копий
постановлений и распоряжений.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным резулътатом предоставления муниципальной услуги моryт

являться:
постановление о предварительном согласовании предоставления

земельного участка;
отк€}з в предварительном согласовании предоставления земельного

участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
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Общий срок предоставления услуги не должен превышать 90 дней со
дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Правовые основаниjI для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

со следующими нормативными актами:
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 24 июля 2007 года }lb 221-ФЗ <О государственном :

кадастре недвижимости)) ;

ФедеральнрIй закон от 24 июля 2002 года J\Ъ 101-ФЗ (Об обороте земель
сельскохозяйственного н€вначения) ;

Федеральный закон от 11 июня 200З года Ns 74-ФЗ <О крестьянском
(фермерском) хозяйстве>> ;

Федеральный Закон от 7 июля 2003 года J\Ъ 112-ФЗ (О личном
подсобном хозяйстве);

Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года Ns 5З2-КЗ

- <Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.|. Щокументы и информациrI, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного

участка;
документ, удостоверяющий личность заявителя;
идентификационный номер наJIогоплательщика, для юридических лиц,

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое
лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами,
списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном

9 согласовании предоставления земеJIьного участка или о предоставлении
земелъного участка в безвозмездное пользование указанной организации дпя
ведения огородничества или садоводства;

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный

участок;
заверенныи перевод на русскии язык документов о государственнои

регистрации юридического лица, в соответствии с законодательством
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;

в случае обращения представителя заявителя, документ,
подтверждающий полномочия представителя правообладателя;

в случае обращения представителя заявителя, документ
удостоверяющии личность представителя.

Заявление о предоставлении услуги составляется по установленной
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форме (приложение J\Ъ | и М 2 к Административному регламенту) и
направляется в МФЦ. Заявление может быть заполнено от руки или машинным
способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление может быть оформлено как заявителем, так и работниками
мФц.

2.6.2.,Щокументы и информация, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

BЬIПискaИЗpДинoгoГoсyДapcTBеннoГopеесTpaПpaBI{aнеДBижиМoе
имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
кадастровый паспорт земельного участка (.rри наJIичии в

государственном кадастре недвижимости сведений о таком земелъном участке),
в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре
l недвижимости;

свидетельство о государственной регистрации физического лица в

качестве индивидуаJIьного предпринимателя или выписка из государственного

О " "О "J;ff;ЖTT'"j" ilП:Ё;Ж;;' i Ь.".,о uции юр идиче ского лица, в

случае, если обращается юридическое лицо или выписка из государственного

реестра юридических лицl о юридическом лице, являющемся заявителем,

ходатайствующим о приобретении прав на земелъный участок;
адресная справка;
выписка из Правил землеполъзования и застройци на запрашиваемый

ЗеМельный 1.T acToK;
информация отдела Управления Федеральной службы Государственной

регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю о

принадлежности земельного участка к определеннои категории;
информация управления архитектуры и градостроителъства

администрации муниципального образования Кущевский район о наличии
(отсутствии) градостроительных документов в отношении запрашиваемого
земельного участка (при необходимости);

копии постановлений или распоряжений, архивные справки и выписки
из распоряжений или постановлений (при необходимости).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги может

быть отк€Iзано на следующих основаниях:
обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к

полномочиям МФЩ, Поселения.
2.8. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в предоставлении

мунициrтальной услуги

J
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В предоставлении муницип€Lльной услуги может быть отк€Iзано на
с;Iедующих основаниях:

при отсутствии одного из документов указанных в Пункте 2.6.|.
Административного регламента;

при поступлении от заявителя писъменного заявления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги или о возврате документов без

рассмотрения;
наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с

гtунктом 2.6.|. недортоверных сведений или несоответствие их требованиям

законодательства;
полное или частичное совпадение местоположения земельного Участка,

образование которого предусмотрено схемой его расположениъ с

местоположением земелъного участка, образуемого в соответствии с ранее
принlIтым решением об утверждении схемы расположения земельного участка,
срок действия которого не истек;

l цесоответствие схемы расположения земельного участка
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной

документации, положению об особо охраняемой природной территории;

_расположение 
земельного участка, образование которого преДУсМОТРеНО

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой

утвержден проект межевания территории;
земельный )лIасток, который предстоит образовать, не МоЖеТ бЫТЬ

предоставлен по основаниям :

а) с заявлением о предоставJIении земельного участка обратиЛоСъ ЛИЦО,

которое в соответствии с земелъным законодательством не имеет права на

приобретение земельного участка без проведения торгов;
б) указанный в заявлении о предоставлении земельного учасТка

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого

a владения или аренды;
в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельныЙ участок предоставлен некоммерческой организации, созданной

гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или

комплексного освоения территории в целях индивиду€LIIъного жилищного
строительства;

г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного УЧасТКа
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности;

д) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок является изъятым из оборотаили ограниченным в обороте и

его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о

предоставлении земельного участка;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок является зарезервированным для государственных или
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}ryницип€шьных нужд В случае, если заявитель обратился с заявлением о
предоставлении земельного участка в аренду, на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка;

ж) указанный в заявлении о предоставлении земелъного у{астка
земельный участок расположен в |раницах территории, в отношении которой с
Другим лицом заключен договор о р€Iзвитии застроенной территории;

з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого
заключен договор_о комплексном освоении территории или договор о р€lзвитии
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
IIланировке территории предназначен для рzвмещения объектов федерального
значения, объектов регионаJIьного значения или объектов местного значения;

и) указанный в заявлении о предоставлении земелъного участка
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении
которого размещено на официалъном сайте Поселения;

к) в отношении земелъного участка, указанного в заявлении о его
предоставлении, поступило заявление о ITроведении аукциона по его продаже
ИЛИ аУКЦИОНа На Право закJIючения договора его аренды, при условии, что в
отношении такого земелъного участка заинтересованным лицом выполнены
кадастровые работы в целях образования земельного участка в соответствии с
утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой
расположения земелъного участка и Поселением не принято решение об отказе
в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным
Кодексом РФ;

л) в отношении земелъного участка, указанного в заявлении о его
предоставлении, опубликОванО и рalзмещено извещение о предоставлении
земелъного участка для индивиду€UIъного жилищного строителъства, ведения
личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства;

м) площадь земельного участка, указанного В заявлении о
предоставлении земелъного участка некоммерческой организации, созданной
гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает пределъный
р€вмер, установленный в соответствии с федеральным законом;

н) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок в соответствии с утвержденными документами
территориzLлъного планирования и (или) документацией по планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения,
объектоВ регионаЛьного значения или объектов местного значения и с
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполноМоченное на строительство этих объектов;

о) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок предназначен для р€}змещения здания, сооружения в
соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государСтвенноЙ програмМой субъекта Российской Федерации и с заявлением о
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на
строительство этих здания, сооружениrI;
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п) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не

допускается;
р) в отношении земельного участка, ук€ванного в заявлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о

предоставлении земельного участка обратилось иное не ук€Lзанное в этом

решении лицо;
с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок изъят для государственных или муниципапьных нужд и

указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не

соответствует целям' для которых такой земелъный участок был изъят, за

исключением земельных участков, изъятых для государственных или

муницип€lJIьных нУжд в связи с признанием многоквартирного дома, который

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции;
I земельный участок, границы которого подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом о государственном кадастре

недвижимости, не может быть предоставлен заявителю по основаниям:
а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на

приобретение земельного участка без проведения торгов;
б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земелъный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого

владения или аренды;
в) указанный в заявлении о предоставлении земельного у{астка

земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной

гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или

комплексного освоения территории в целях индивидуаJIьного жилищного

J СТРОИТеЛЬСТВа;
г) на укzванном в заявлении о предоставлении земельного участка

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, находящиеся в государственной или муниципuLльной

собствеННТI1"""rО 
в заявлении о предоставлении земельного r{астка

земельный участок является изъятым из оборотаили ограниченным в обороте и

его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о

предоставлении земельного участка;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок является зарезервированным для государственных или

муниципzlJIьных нУжд в сл)п{ае, если заявитель обратился с заявлением о

предоставлении земельного участка в аренду, на срок, превышающий срок

действия решения о резервировании земельного участка;
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ж) ук€ванныЙ в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с

другим лицом заключен договор о р€Lзвитии застроенной территории;
з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок образован из земелъного участка, в отношении которого
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о р€lзвитии
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документациеЙ по
планировке территории предназначен для размещения объектов федералЬНОГО
значения, объектов рýгион€Llrьного значения или объектов местного значения;

и) указанный в заявлении о предоставлении земельного учасТКа
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проВеДеНИИ

которого размещено на официалъном сайте Поселения;
к) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже
или аукциона на гIраво заключения договора его аренды, при условии, ЧТо В

отношении такого земелъного участка заинтересованным лицом выполнены
кадастровые работы в целях образования земелъного участка в соотвеТствии с

утвержденным проектом межевания территории или утвержденнои схемои

расположения земельного участка и Поселением не принято решение об откzIЗе

в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным ЗемельныМ
Кодексом РФ;

л) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о еГо

предоставлении, опубликовано и р€lзмещено извещение о предостаВлении

земельного участка для индивидуаJIьного жилищного строительства, ведениlI

личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства;
м) разрешенное исполъзование земельного участка не соответствует

целям использования такого земельного участка, ук€ванным в Заявлении О

предоставлении земельного участка, за исключением сл)п{аев размещения
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

н) площадь земелъного участка, указанного в ЗаяВЛенИИ О

предоставлении земельного участка некоммерческоЙ органиЗаЦИИ, СОЗДаННОЙ

гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный

р€tзмер, установленный в соответствии с федеральным законом;
о) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок в соответствии с утвержденными документаМи
территориаJIьного планирования и (или) документацией по ппанирОВКе

территории предназначен для размещения объектов федерального ЗначеНИЯ,

объектов регионального значения или объектов местного Значения И С

заявлением о предоставлении земельного участка обратилОСЬ ЛИЦО, Не

уполномоченное на строительство этих объектов;
п) указанный в заявлении о предоставлении земельного учасТка

земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в

соответствии с государственной программой Российской Федерации,

государственной програмМой субъекта Российской Федерации и с заявлением о
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ПРеДОСТаВлеНии земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на
строительство этих здания, сооружения;

р) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не
доIIускается;

с) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его
предоставлении, не установлен вид р€врешенного исполъзования;

т) в отношении земельного участка, укЕIзанного в заявлении о его
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его
предоставления, сррк действия которого не истек, и с заявлением о
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом
решении лицо;

у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок изъят для государственных или муницип€Lпьных нужд и
укЕLзанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или
муниципаJIьных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на
следующих основаниях:

при поступлении от заявителя письменного заявления о
приостановлении предоставления муниципальной услуги;

при отсутствии одного из документов указанных в пункте 2.6.2.
Административного регламента;

наличие в док}ментах, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2.
недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

в случае, если на даry поступления в Поселение заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка,
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой
расположения земельного участка, на рассмотрении Поселения находится
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено
этими схемами, частично или полностью совпадает. Срок рассмотрения
поданного позднее заявления о предварительном согJIасовании предоставления
земельного участка приостанавливается до принятиrI решения об утверждении
направленноЙ или представленноЙ ранее схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы;

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способ ее взимания

Муницип€lJIьная услуга предоставляется бесплатно.
2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.I\. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
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муницип€шьной услуги
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 
j

ОСУЩесТВляется в течение 30 минут с момента подачи заявления"
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на

lтредоставление услуги не должно превышать 10 минут.
максимальное время ожидания при подаче документов на

предоставление услуги по предварительной записи не должно превышать 5
МИнУТ с Момента времени)на который была осуществлена запись.

время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для
получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.|2.1.Требования к размещению зданий МФЦ и Поселения
Здания (строения), в которых располагаются МФI_{ и Поселение, должны

находиться на расстоянии пешеходной доступности (не более 10 минут
, ПеШКОМ) Для ЗаявителеЙ от остановок общественного транспорта.

2.\2.2. Требования к парковочным местам
на территории, прилегающей к месторасположению органа

предоставления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест.

,,Щоступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.I2.З. Требования к оформлению входа в здание
Здания (строения), в которых расположен мФц, должны быть

оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в
помещение.

I_{ентралъный вход в здание мФЦ должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию
об органе, осуществляющем предоставление услуги:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального Интернет -сайта;
телефонные номера и адрес электронноЙ почты справочноЙ службы.
2.12.4. Требования к местам для информирования
места информирования, преднa}значенные для ознакомления заявителей

с ин ф орм ационными матер иалами, о б орудуlотся :

информационными стендами;
стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.5. Требования к местам для ожидания
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€шьным условиям работы специzLлистов.
МеСТа ожидания в очереди на предоставление или получение

ДОКУМеНТОВ ДОлЖны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,
скамьями (банкетками).

2.\2.6. Требования к местам приема заявителей
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в органе предоставлениrI организуются помеп{ения для приемазаявителей, Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов сзаявителями должно бытъ организовано В виде отдельных кабинетов длякаждого ведущего прием специ€Lлиста.

информации)
Консулътирование (предоставление справочной

заявителей осуществляется в отдельном окне (кабинеЪе).

. окна (кабинеты) приема заявителей должны бытьинформационным и т аб личпuй" (вывесками) с ук€ванием :

-J

оборудованы

номера окна (кабинета);
фамилии, имени, отчества и должности спец иалиста, осуществляющегопредоставление услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
окна (кабинеты) приема (выдачи) допуr""iов/информации не могутзакрываться на обед, технический перерыв одновременно.
Каждое рабочее место специ€шистов должно быть оборудованоперсонаJIъным компъютером с возможностъю доступа к необходимыминформационным базам данных, ,,ечатающ им исканирующим устройствам.2,12,7, Требования к местам предварителъной записи заявителейколичество окон (кабинетов), в которых осуществляется прием ивыдача документов (информаlии) по IIредварительной записи, не должнопревышатъ количество окон (кабинетов), в которых прием и выдача документов(информации) осуществляется в порядке очереди, без предварителъной записи.2.1з. Показатели доступности и качества муниципальных услуг2,1з,1, Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной

услуги
информирование о ходе предоставления услуги осуществляетсяспециалистами IТри личном контакте с заявителями, с исполъзованием средствинтернет, почтовой, теле фонной связи, посредством электронной почты.информация о приостановлении предоставления услуги или об отк€ве вее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируетсяпо телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличиисоответствующих данных в заявлении).
информация о сроке завершения оформления документов ивозможности их получения заявителю сообщается при подаче документов ипрИ возобноВлениИ предоставления услуги после ее приостановления, а вслучае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону иlилиэлектронной почте.
в любое время с момента приема документов заявителъ имеет право наполучение сведений о прохождении процедур по rтредоставлению услуги припомощи телефона, средств Интернета, электро""ой почты, или посредствомличного посещения МФI_{.

{ля получения сведений о прохождении процедур по предоставлению
услуги заявителем указываются (называются) дата-'и входящий номерполученной при подаче документов расписки. Заявителю предоставляютсясведения о том, на каком ,этапе (в процессе выполнения какой
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административной процедуры) находится
документов"

2.|З.2. Порядок получения консультаций о предоставлении
МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ

Консультации (справки) .rо вопросам предоставления услуги
предоставляются специ€lJIистами Поселения, предоставляющими услугу, и
специ€шистами МФЦ, специапьно выделенными для предоставления
консультаций.

Консульт ац4и предоставляются по следующим вопросам :

перечень документов, необходимых для предоставления услуги,
комплектности (достаточности) представленных документов;

источник полу{ения документов, необходимых для предоставлениrI

услуги (орган, организация и их местонахождение);
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством

Интернет -сайта, телефона или электронной почты.
2.|3.З. Обязателъства органов предоставления в отношении графика

(режима) работы с заявителями
Поселение проводит

графиком:

,Щень недели
Вторник
Четверг

консультации в соответствии со следующим

представленныи им пакет

Время приема
с 8.00 до 16.00
с 8.00 до 16.00

Время предоставления перерыва для отдыха и питания специuulистов
Поселения устанавливается следующим: с 12.00 до 13.00.

МФЦ осуществляет прием заявителей :

- в станице Кущевской в соответствии со следующим графиком:
с понедельника по пятницу с 8.00 до 20.00

с 8.00 до 13.00
числе учитывающие особенности
в многофункцион€шъных центрах

суббота
2.|4. Иные требования, в том

tIредоставления муниципаJIьных услуг
предоставления муниципаJIъных услуг

В соответствии с принципом "одного окна" предоставление
муниципальной услуги через МФЦ осуществляется после однократного
обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с

органами, предоставляющими государственные услуги, или органами,
IIредоставляющими муниципаJIьные услуги, осуществляется
многофункционzLлъным центром без участия заявителя в соответствии с

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных цроцедурl требования к порядку их
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выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3. 1 . Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

прием заявления;

рассмотрение заявления, подготовка постановления о предварительном
согласов ании предоставления земельного участка;

IIол)л{ение _ постановления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка заявителем;

особ енности предварительного согласов ания предоставления земельных

участков, гражданам для индивиду€Lпьного жилищного строительства, ведеНия
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

,, 3.2.Паспорт административных процедур (административных действий,
входящих в состав административной процедуры): состав, последовательность
и сроки выполнения (продолжительность и (или) максимальный срок их выПол-

нения) по услуге приводится в приложении к Административному регJIаМенТУ
(приложениеJ\ф3иJ\Гч4).

З.З. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в

приложении к Административному регJIаменту (приложение j\Гs б и NЧ 7).

З.4. Описание административных процедур
З.4.1,. Прием заявления
а) основанием для нач€Lла процедуры рассмотрения заявления является

получение специаlrистом Поселения, ответственным за предоставление
муниципалъной услуги документов из МФЦ;

б) специалист Поселения, ответственный за rrредоставление
муниципальной услуги:

проверяет наJIичие всех необходимых документов, исходя из

соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6.|. и 2.6.2.

Административного р егламента;
проверяет соответствие представленных документов установленным

требованиям;
выезжает на заявленный к предоставлению земельный участок для

визу€Lльного осмотра и проверки наJIичия (отсутствия) зданий, строений,
сооружен ий или объектов незавершенного строительства.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка специ€UIист Поселения,
ответственный за предоставление услуги возвращает заявление заявителЮ, если
оно не соответствует установленным требованиям или к ЗаявЛениЮ Не

приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. АдминистраТиВнОГО

регламента. При этом заявителю указываются причины возврата ЗаяВления о

предварителъном согласов ании предоставления з емельного участка.

J
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ts) срок рассмотрения заявления и принятия решения о возврате
;: iЭ._еHIUI заявителю - 10 дней;

г) критерии принятия решения:
несоответствие представленных документов установленным

::еоованиям;
л) результат административной процедуры:

уведомление о возврате заявления;
е) способ фиксации результата выполнения административной

-роцедуры:
регистрация уведомления в установленном порядке.
З.4.2. Рассмотрение заявления, подготовка постановления о

п р едварительном согласов ании предоставления з емельного участка
а) основанием для начала процедуры является наличие заявления и

приложенных к нему документов, а так же отсутствие оснований для возврата
заявления заявителю;

б) в срок, не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, специ€UIист
Поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет
наJIичие или отсутствие оснований для отказа и по результатам этой проверки
готовит постановление о предварительном согласовании предоставления
земелъного участка или при н€lJIичии оснований для откzlза в предоставлении

услуги, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления
земельного участка. В решении об отказе в предварительном согласовании
пр едоставления земельного участка указываются все основ ания отк€ва.

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании
предоставления земельного участка прилаг€Lлась схема расположения
земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании
предоставления земельного участка должно содержатъ указание на отказ в

утверждении схемы расположения земельного участка
В случае, если испрашиваемый земелъный участок предстоит

образовать, в Постановлении о предварительном согласовании предоставления
земельного участка ук€вываются :

площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит
образоватъ в соответствии с проектом межевания территории или схемой
расположения земельного участка;

адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание
местоположения такого земельного участка;

кадастровый номер земельного rIастка в соответствии с проектом
межевания территории или схемой расположения земельного участка;

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а

также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре
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,"].;-iIЧССКИХ ЛИЦ, идентификационный номер н€UIогоплательщика, за
: !-,if,ЧеНИеМ СЛУЧаЯ, еСЛИ ЗаяВиТеЛеМ яВЛяеТсЯ иностранное юридическое лицо;

НаИМеНОВание органа государственноЙ власти, если заявителем является
_ : rзн государственной власти;

наименование органа местного самоуправления, если заявителем
i 1lяется орган местного самоуправления;

в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного у{астка
-:оведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания
:ерритории или со схемой расположения земельного участка;

территориальная зона, в |раницах которой будет образован
i{спрашиваемыЙ земельныЙ участок и на которую распространяется
граJостроительныЙ регламент, или вид, виды разрешенного использования
IIспрашиваемого земельного участка;

КаТеГорИя Земель, к котороЙ относится испрашиваемыЙ земелъныЙ
\часток;

ПРаВО Заявителя обращаться без доверенности с заявлением об
осуществлении государственного кадастрового r{ета испрашиваемого
земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации
ГосУДарственноЙ или муницип€LпъноЙ собственности на испрашиваемыЙ
земельный участок;

рекВиЗиты решения об утверждении проекта межевания территории) в
СООТВеТСТВИИ с которым предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка (при наJIичии этого проекта).

Постановление о предварителъном согласовании предоставлениrI
земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать
Ук€}ЗаНие на необходимостъ изменения вида разрешенного использования
такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в
качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если
указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления
земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земелъных
участков, установленным для соответствующей территориаJIьной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный
участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка,
ИЗ которого предстоит образоватъ земельныЙ участок, указанныЙ в заявлении о
предварительном соглас ов ании его пр едоставления.

В случае если испрашиваемый земелъный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расrrоложения земельного участка,
постановление о предварительном согласовании предоставления земельного
участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения.
В этом случае обязательным приложением к постановлению о rrредварительном
согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю,
является схема расположения земельного участка.
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в случае если границы испрашиваемого земелъного участка подлежат

уточнению в соответствии с Федеральным законом "о государственном

кадастре недвижимости", в постановлении о предварительном согласовании

предоставления земелъного участка указываются:
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (лля гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а

также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре

юридических Лиц' идентификационный номер налогоплательщика, за

исключением случая, еQли заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного r{астка;
в качестве усJIовия предоставления заявителю испрашиваемого

земельного участка уточнение его границ;
право заявителя обращаться без доверенности, с заявлением об

осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением
границ испрашиваемого земельного участка.

B).pon выполнения административной процедуры не более 30 дней,

г) критерии принятия решения соответствие предоставленныХ

документов установленным требованиям;

д) результат административной процедуры :

постаноВление о предварительноМ согJIасовании предоставления

земельного участка;
решение об отказе в предварительном согJIасовании земельного участка;
Ъl способ фиксации результата выrrолнения административной

процедуры:

регистрация постановления о предварительном согласовании

предоставления земельного участка или решения об отказе в предоставлении

услуги.
з.4.з. Получение постановления о предварительном согласовании

предоставления земельного участка заявителем
а) основанием для начаJIа процедуры является зарегистрированное

постановление о IIредварительном согласовании предоставления земельного

у{астка;
б) специаJIист Поселения, ответственный за предоставление

муницип€tльной услуги, направляет постановление в порядке документооборота

в МФI] для последующего вручения заявителю;

в) срок административной процедуры - один денъ;

г) критерии принятия решения:
подписанное и зарегистрированное постановление о предварительном

согласов ании предоставления земельного участка
д) результат административнои процедуры:

вручение заявителю постановления о предварителъном согласовании

предоставления земельного участка;
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е) способ фиксации результата выполнения
процедуры:

росцись заявителя в получении постановления о предварительном
с о глас ов ании пр едоставления з емелъного участка.

з,4,4, особеннооти предварителъного согласования предоставления
земельных участков: |р&жданам для индивидуаJIьного жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в |раницах населенного
пункта, садоводства, дачного хозяйства, |ражданам и крестьянским
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским)
хозяйством его деятельности

в сл)/чае поступления заявления |ражданина о предварительном
согласовании предоставления земельного участка для индивидуаJIьного
жилищного строителъства, ведения личного подсобного хозяйства в |раницахнаселенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления граж данина иликрестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании
предоставления земельного участка для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности специалист Поселения,
ответственный за предоставление услуги в срок, не IIревышающий тридцати
днеЙ С датЫ поступлениЯ любого из этих заявлений, совершает одно из
следующих действий:

обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного
участка для указанных целей и р€вмещает извещение на офици€tJIьном сайте
Поселения в информационно-телекоммуникационной сети''Интернет'';

принимает решение об отказе в предварительном согласовании
предоставления земельного участка.

В случае, если земелъный участок предстоит
со схемой расположения земельЕого участка и схема

административной

образовать в соответствии
расположения земельного

участка представлена в форме электронного документа, схема расположенияземельного участка прилагается к извещению, размещенному на офици€Lльном
J сайте Поселения.

граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые
заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земелъный участок,могут подаватъ заявления о намерении участвовать в аукционе.

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения
заявления иных |раждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении
участвовать в аукционе не поступили, специалист Поселения, ответственный запредоставление услуги готовит постановление о предварительном
согласовании предоставления земельного участка и направляет укЕIзанноепостановление заявителю.

в случае поступления, в течение тридцати дней со дня опубликования
извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о
намерении участвоватъ в аукционе, специалист Поселения в недельный срок со
дня постуtIления этих заявлений принимает решение об отказе в
предварительном согласовании предоставления земеJIьного участка ЛИЦУ,
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обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.

Срок предоставления услуги для ук€tзанных в данном пункте целей
использования земельного участка - не более 90 дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регJIамента
4.I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положении регJIамента и
иных нормативнд,Iх правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муницишальной услуги, а также принятием ими решений

Текуrций контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем
главы Поселения, начаJIьником отдела земельных отношений путем проведения
проверок соблюдения и исполнения положений Административного
регJIамента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления
проверок полноты и качества предоставления
в том числе порядок и формы контроля за

плановых и внеплановых
муниципальной услуги,
полнотой и качеством

э

предоставления муниципальной услуги
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав
граждан.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год заместителем пIавы
Поселения.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением
заявителя следующими должностными лицами и структурными
IIодразделениями:

а) начальником финансового отдела Поселения;
б) заместителем гJIавы Поселения;
в) началъником МФЦ.
4.З. Ответственность должностных лиц структурных подразделений

Поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Щолжностные лица, по вине которых допущены нарушения положений
Административного регламента, несут ад}динистративную, дисциплинарную и
иную ответственность в соответствии с действующим законодательством,
Федеральным законом от 2 марта 2007 года Jrlb 25-ФЗ "О муниципальной службе
в Российской Федерации", а так же Федеральным законом от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг".

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальнои услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций



содержащих ж€шобы на решениrI, действия (бездействие) должностных лиц.
Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим

законодателъством формы контроля за деятельностью отдела при
предоставлении муниципальной услуги.

5. fосулебное (внесулебное) обжалование заявителем
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Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги
включает в себя:

проведение проверок на предмет полноты и правилъности соблюдения
административных процедур оказания муниципальной услуги;

устранение выявленных нарушений прав граждан;
рассмотрение и подготовка ответов на запрось/обращения |раждан

решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего мун иципальную услугу,

либо муниципального служащего
5.1. Информация длязаявителя о его праве на досудебное (внесудебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в
ходе предоставления муниципальной услуги

Заявителъ, обратившийся для получения муниципалъной услуги в
слу{ае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений,
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальноЙ услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного обжалования является обжалование действий

(бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальноЙ услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобоЙ в
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципалъной услуги;
З) требование у заявителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в цриеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципалъными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муницип€Lльной услуги,
если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципалъной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
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Федерации, нормативными правовыми
муниципальными правовыми актами;

актами Краснодарского края,

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений"
5.З. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебнОгО)

обжалования
основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бУмаЖНОМ
в орган, непосредственноносителе либо в электронной форме,

гIредоставляющий муниципальную услугу.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) И

почтовый адрес, по которым должен бытъ направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо муницип€шьного служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не сопIасен с решениеМ И

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальнуЮ УсЛУГУ,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услуГУ, либО

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены доКУМенТЫ
(rrр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа,

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящии орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
неIIосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную

услугу.
Пtалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портаJIа

государственных и муниципальных услуг либо регионаJIьного портала

государственных и муниципальных услуц а также может быть принята при

личном приеме заявителя.
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
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Любому обратившемуся лицу
-,бязаны предоставить следующую
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должностные лица Поселения и МФI],
информацию о порядке досудебного

внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых
l осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;
о требованиях к оформлению док}ментов, прилагаемых к жалобе;
о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и

урегулированных спорах и разногJIаQиях, (в том числе порядок получения копий

документов по результ€uIам рассмотрения);
о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному
обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей
(предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь
и т.п.);

о сроке оказания рассмотрения жалобы;
о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;
о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных

решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к

рассмотрению, истребовании док}ментов), о принятом по жалобе решении, о
его исполнении и контроле.

Способами пол)дения сведений по досудебному (внесудебному)
обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

личное обращение;
письменное обращение;
обращение по телефону;
обращение по электронной почте (при ее наличии).
5.5. Органы власти и должностные лица, которым может бытъ

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
главе Первомайского сельского rrоселения;
заместителю главы Первомайского сельского поселения, начальнику

финансового отдела администрации Поселения;
оператору МУ (МФЦ>>.

При поступлении жалобы на имя

рассматривается коллегиальным органом по
обжалованию - Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению
муниципальных служащих По селе ния и урегулир ования конфликта интересоВ.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы
Пtалоба, поступившая в орган, предоставляющиЙ муниципальнуЮ

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

гJIавы Поселения, жалоба
досудебному (внесудебному)
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\становленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее
регистрации.

5.7. РезУльтат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к
каждой процедуре либо инстанции обжалования

ПО реЗультатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муницип€шьную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) УДоВлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим
МУНИЦИпалЬную уjлугу, опечаток и ошибок в выданных в результате
ПреДосТавления муниципальной услуги док)aментах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами
краснодарского края, муниципальными правовыми актами' а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не ПОЗднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам

рассмотрения жалобы, з€UIвителю в письменной форме и по желанию заявителя
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В СлУчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или пресryпления
должностное лицо, наделенное rrолномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

заявители вrтраве обжаловать решения, принятые в ходе предоставления
услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу в судебном порядке.

Глава Первомайского селъского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев



ПРИЛо)ItЕНИЕ J\9 1 -,:

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <Предварительное
согласование предоставления

земельных участков)

Главе

Первомайского сельского
поселения Кущевского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
l,

я
(ФИО полностью)

(с""д.rепuство о государственной регистрации физлица в качестве ИП)

выдан
(когда)

(кем)

Проживающий (ая) по адресу:

тел. адрес электроннои почты

l- действующий (ая) по доверенности, удостовереннои

(ФИО нотариуса)

от имени

(дата)

(ФИО полностью)

проживающего по адресу

(полностью место проживания)

выдан

тел.
(кем)

прошУ: предварительно согласовать предоставJIение земельного участка из

(когда)

земель
(категория земель) (вид
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разрешенного исIIользованиJI)

IL]ощадью кв. м, расположенЕыЙ по адресу:
(вид права)

(адрес земельного }^{астка или ориентиры)
кадастровыи номер

дополнительно

сроком на

(дата) (подпись)

l
D

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района

/_-:-/
'ýrШr/ М.Н.Поступаев

€



прилохtЕниЕ }ф 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги (предварительное
согласование предо ставления

земельного участка)

Главе
Первомайского сельского

поселения Кущевского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

(полное наименование юридического лица)

(инн, кпп)

(юридический адрес)

(фактический адрес)

(J\b и дата свидетельства о государственной регистрации юридического лица)

в лице
(ФИО доверенного лица)

действ}.ющего(щеЙ) по доверенности зарегистрированноЙ
(когда)

(ФИО нотариуса)

выдан
(когда)

тел.

(KeTvr)

адрес электронной почты

ПРОШУ: предварительно согласовать предоставление земельного участка из

земель Для
(категория земель)

разрешенного исшользования)

площадью кв. м, расположенныи по адресу:
(вид права)

(вид



(адрес земельного yru"rn u или ориеrrтиры)

сроком на

(подпись)

Глава Первомайского селъского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев

)



, прилояtЕниЕ J\b з
к административному регламенту .,

предоставления муниципаJIьной
услуги <Предварительное

согласование предоставления
земельных )п{астков)

Паспорт административных процедур и административных действий 
l

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур
Для выполнения муниципальной услуги кПредварительное согласование

предоставлениrI земельных участков>) при предоставлении услуги через МФЦ

лъ Административные процедуры Срок
выполне-

ния
1 2 a

J

1. Приём заявления

1.1.
Приём, заявления и пакета документов сотрудником
МФЦ и передача их в Поселение l денъ

1.2.
Проверка специ€tлистом Поселения принятых
документов

10

кzLлендар-
ных дней1.2.

2. Рассмотрение заявления, подготовка постановления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка

2.1
Подготовка специапистом Поселения постановления о
предварительном согласовании предоставления
земельного участка, обеспечение согласования и
регистрации при отсутствии оснований для отк€}за в
предоставлении услуги

29
календар-
ных дней

2.2

Подготовка специ€tлистом Поселения уведомления о
предварительном согласовании предоставления
земельного участка при наJ|ичии оснований для отк€Lза в
предоставлении услуги

,, ,, Вручение заявителю уведомления об отказе в
предоставлении услуги

1 день

3. Получение постановления о предварительном согласовании
ПРеДОСТаВЛеНИЯ ЗеМеЛЬНОГО YЧаСТКа ЗаЯВИТ€.1-I€М



3.1.

Направление специ€tлистом Пос"rrе"""
о предварителъном согласовании
земелъного r{астка в МФI]

постановления
предоставлениlI

1день

3.2.

DручЕние специ€шистом МФЦ
предварительной согласовании
земельного участка заявителю

постановлениrI о
предоставлениrI 1день

Общий срок предоставления муциципальной услуги

Не более З0
к€Lлендар-
ных дней

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района

.---.ъ-
М.Н.Поступаев

}

ь



приложЕниЕ J\ъ 4
к административному регламенту

, предоставления муницип€шьной
услуги <Предварительное

согласование предоставления
земельных участков)

Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, Iюследовательность и сроки выполнения процедур

JIя выполнения мунициПальной услуги <Предварителъное согласование
пре.]оставления земелъных участков>>) при предоставлении услуги через мФц

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
--]I,1ЧНОГО ПОДСОбНОГО ХОЗяЙсТВа в границах населенного пункта, садоводства,
Jачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для

осуществления крестъянским (фермерским) хозяйством его деятельности

м Административные процедуры Срок
выполне-

ния
1 2 a

J

1.
Приём, заявления
МФЦ и передача

пакета документов
в Поселение

сотрудникоми
их l день

) Проверка специ€Lлистом Поселения принятых
документов

\4
календар-
ных дней

3.
Подготовка уведомJIения об отказе в предварительном
согпасовании предоставлениrI земельного участка

рабочих
дня3.1.

вручение уведомления об отказе в предварительном
согласовании предоставления земелъного участка
заявителю

4.

5.

подготовка и опубликование специалистом Поселения
извещения о предоставлении земельного участка для
указанных целей и размещение на офици€lJIьном сайте
Поселения в информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет"

l4
каJIендар-
ных дней

Прием специаJIистом МФЦ заявлений
и размещения на сайте извещения
поселение

гIосле публикации
и направление в

30
к€tлендар-
ных дней

6.
Направление специалистом МФЦ заявлений в
поселение 1 день

7.

Подготовка специаJIистом Поселения постановления о
предварителъном согласовании предоставления
земельного участка и направление в МФI_{ для вручения
заявителю в случае отсутствия заявлений

I4
кzLлендар-
ных дней



8.

подотовка и направление уведомления об отк€ве в
lrредоставлении услуги заявителю через МФЦ В слl^rае
поступлениrI з€uIвлений после публикации и рz}змещениrl
извещения на сайте

Общий срок предоставления муниципальной услуги

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев

J

Не более 90
кzLлендар-
ных дней



прило}кЕниЕ J\ъ 5
к административному решаменту

по предоставлению муниципальной
услуги <Предварителъное согJIасование
предоставления земельных участков)

Организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

Jф
п/п наименование Почтовый

адрес

Номера
телефонов
(факсов)

Адрес
электронной

IIочты

1.

Муницип€lJIьное
учреждение муници-
п€lJIьного образования
Кущевский район,
VIногофункциональ-
ный центр по
предоставлению
государственных и
муниципалъных услуг

l з52030,

| Краснодарский
край,

ст. Кущевская,
пер.

Школьный,55

8 (86168)
4-0з-92

mfc-
kush@mail.ru

2.

Администрация
Первомайского
сельского поселения
Кущевского района

з52022,
Краснодарский

край,
Кущевский
район, пос.

Первомайский,

ул. Советская,
2з

8 (86168)
4-84-77

admpervpos@
mail.ru

.1

J.

| 
Кущевский отдел

| Управления
Федеральной службы
государственной

регистрации, кадастра
и картогр афии
по Краснодарскому
краю

з520з0,
Краснодарский

край, ст.
Кущевская, пер.

Куцева, 54

8 (86168) 5-
74-06

4.

Федеральное
Бюджетное
Учреждение
<<Земелъная

з520з0,
Краснодарский

край,
ст. Кущевская,

8 (86168)
4-06-69



2

laIacTpoB€UI пtцIата)>
по Краснодарскому

пер.
ТТIl9л5ц5lй,55

Архивный отдел
€lдминистрации

5. i ьгуrrиципаJIьного
lг
l ооразования
| Кущевский район

з520з0,
Краснодарский

край,
ст. Кущев ская,
ул. Ленина,1,4

8 (86168)
5-62-82

arhkushrn@
mail.ru

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев



ПРИЛо}кЕНИЕ J\9 6
к Административному регJIаменту, по предоставлению муниципальной

услуги <Предварительное
согласование предоставления

земельных y-IacTKoB)

Блок-схЕмА
последовательности действий при предоставлении

,- муниципалъной услуги

обращение зzulвителя в МФщ с заявлением о предоставлении земеJIьного

участка. Прием документов

Передача документов в Поселение, проверка специfu,Iистом Поселения
принятьIх документов

Возврат заявления заявитепю в случае
отсутствия или несоответствия
предоставленных документов

Проверка специалистом Поселения
наличия или отсlтствия оснований в

предоставлении услуги

Подготовка специалистом Поселения
постановления о предварительном

согласовании предоставления
земельного участка, обеспечение
согласования и регистрации при

отсутствии оснований для отказа в
предоставлении услуги

Подготовка и направление
заlIвителю уведомления об отказе в

предварительном согласовании
предоставления земельного участка)

в случае наличия оснований для
отказа в предоставлении услуги

Передача постановления о предварительном согласовании
IIредоставления земельного участка заявителю

L

ГлаваПервомайского сельского
Кущевского района

/'no'"n"""" 
|/т-|ф

, --tx"-,z

М.Н.Поступаев



l

ПРИЛОЖЕНИЕ М 7
к Административному 

репIаменту
о предоставлению муницип*".rоИ

услуги <предварительное
согласование предоставлениrI

земелъных участков))

Блок_схЕмА
последователъности действий при предоставлениимуниципалъной услуги гражданам для индивидуального жилищногостроительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенногопункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестъянским(ф еРМер ским) хозяйств ам для о суще ствления ;#ЖYJ,::';

хозяйством его о""r""";:;;;ЪЯНСКИМ 
(феРМеРСКИМ)

обращение зiulвителя в МФЩ с заявлением о предо"ru"*r,"".***Б
участка. Прием докумеЕтов

Передача документов в поселение, проверка специалистом Поселения
tIринятьж документов

Подготовка и направление
заявителю уведомления об отказе в

IIредварительЕом согласовании
предоставлеЕия земельЕого
участка, в случае наличия

оснований для отказа в
предоставлении услуги

/( Подготовка и опублиоо"u"r. \
| специалистом Поселения извещения о

предоставлении земельного участка для
указанных целей и размещение на
официальном сайте Поселения в

информационно-телекоммуникационной 
l

сети ''Интернет'' ll

Прием специаJIистом МФЩ заявлений после пуОо"пuц""7
извещения и направление в Поселение

размещения на сайте

Подготовка специалистом Поселения
IIостановления о предварительном

согласовании предоставления
земельного участка, в слr{ае

отсутствия заявлений 
]

J

,Ъ\
[ Подготовка уведомления об отказе в

предоставлении услуги заявителю
через МФЦ, в случае поступления

заявлений rrосле публикации и
размещенияизвещенияЕасайте 

]



Направление в МФI] постановления о

предварительном согласовании
предоставления земельного участка

дJU{ вручения заJIвитеJIюl
Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев

l,

I

Направление в МФЩ уведомления об
откiIзе в предоставлеЕии услуги дJUI

вручения зЕUIвителю


