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лдь{инистрАщия шЕрвомдйскоI,о сЕльского шосЕлЕЕtия
куlцЕвского рдйонд

[IОСТАНОВЛЕНИЕ

посе.тrсiк Первомайский '\Ь
I02

об угверждении административного регламента
предоставлеция муниципальной услуги: <<Выдача
разрешений на ввод в эксплуатацию построенцых,

реконструированных объектов
капитального строительства>)

В соответСтвиИ С ФедераЛьныМ законоМ от 06 октября 200З годаj\ъ131-ФЗ (об общих принципах организации местного самоуправления вРоссийской Федерации>, постановлением Правительства Российской
ФедерациИ оТ 16 маЯ 201l гОда J\b з7З (О разработке и утвержденииадминистративных регламентов исполнения государственных функций и
административных регламентов предоставления государственных услуг),статъи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерuц"", Федеральным
законом от 27 юиля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципullrъных услуг)), Градостроительным кодексом
Краснодарского края, прик€lзом Минстроя России- от 19 февраля 2015 года
J\Ь117lПР, ПРОТеСТОМ Прокуратуры Кущевского района от Ъб 

-ru" 
2о|5 года

Nр 7-02-2015/зs3з, Уставом Первомайского сельского поселения Кущевского
района,постановляю:

1.Утвердитъ административный регламент
муниципалъной услуги <<выдача разрешений на ввод
построенных, реконструированных объектов капит€lJIьного
(приложение).

2. Обнародовать настоящее постановление

сети Интернет.
з. Признатъ утратившим силу постановление администр ации

первомайского селъского поселения Кущевского района от 02 июля 201i года
J\l9бб (об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги: квыдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенных, реконструированных объектов капитzUIъного строительствn1).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы Первомайского сельского поселения Кущевского районаЕмельянов С.Г.

J
предоставления

в эксплуатацию
строительствa))



5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

ГлаваПервомайского сельского поселения l
Кушёвского района __-----7ffiffi*;' М.Н.Поступаев.-- //{ \., г

/
/



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администр ации

Первомайского сельского поселения
Кущевского района

от 15.06.20|5 годаNs 102

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Выдача разрешений на.ввод в эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов капитального строительства>)

1.1.
I. Общие положения

Настоящий административный регламент определяет
последовательность и сроки деиствии должностных лиц при осуществлении
lrолномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые

) требованиrI к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитаJIьного
строительства (далее - административный регламент и муницип€Lпьная услуга
соответственно), доступности результатов предоставления данной
муниципальной услуги.

|.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,
являются физические или юридические лица, обеспечивающие на
принадлежащем им земелъном участке строительство, реконструкцию объектов
капитrtпьного строительства, а также иные лица при нчlJIичии документа,
удостоверяющих их правомочия.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной
услуги.

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
выдается:

- непосредственно в администрации Первомайского сельского поселения
Кущевского района;

- в МУ (МФЦ).
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для

справок), адресах электронной почты администрации Первомайского сельского
поселения Кущевского района, а таюке об органах и учреждениях,
задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в
Приложении JЪ 1 к административному регламенту и размещаются на
информационном стенде администрации Первомайского сельского rrоселениrl
Кущевского района.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги
сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

Заявители, представившие документы, в обязателъном порядке
информируются специ€шистами :

)

- о приостановлении предоставления муниципалънои услуги;



- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

ния.
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получе-

Основными требованиями к информированию заявителей явлiются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
LЗ .2 . ИндивидуаJIьно е устн о е ин ф ормир овани е.

Индивидуапьное устное информирование осуществляется специ€Lлистом
ответственным за предоставление муниципальной услуги при обращении
заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного
ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением
других специ€шистов. Время ожидания заявителей при индивидуЕtльном устном

0 информировании не может превышать 15 минут. Индивиду€tльное устное
информирование осуществляется не более 15 минут.

в слl^rае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,
специаJIист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, может
предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном
виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении з€uIвителей лично специzшист, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно. Если
специ€Lлист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не может в

данный момент ответить на вопрос самостоятельно,_ то он может предложить
обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем
другое время для получения консультации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен
корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и
достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних
слов и эмоции.

Звонки от заявителеи по вопросу информированиrI о порядке

J

предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее
время. Во время разговора должен произносить слова четко. Если на момент
поступления звонка от заявителей, специzUIист, ответственный за предоставление
муниципальной услуги проводит личный прием |раждан, специ€uIист,
ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе предложить
заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получениrI
информации, предупредить о возможности прерывания рtвговора по телефону
для личного приема граждан. В конце информирования специаJIист,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий
прием и консультирование, должен кратко подвести итог р€вговора и
перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и
что должен сделать). Разговор не должен продолжатъся более 15 минут.



Специалист, ответственный за предоставление муницип€Lльной услуги не
вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования,
влиrIющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной
.\,слуги.

1 . 3 .З . ИндивидуzLпьное письменное информирование.
индивиду€lJIьное письменное информирование при обращении заявителей

осуществляется путем почтовых отправлений, либо по электронной почте.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с

УКаЗанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ
наrrравляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от
способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа
Обращения гражданина). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней со дня
поступления обращения зоявителя:

l.З.4. Публичное устное информирование
ПУбЛИЧное устное информирование осуществляется с привлечением

g средств массовой информации.
1.3.5. ПОРядок получения информации заявителями по вопросам пре-

ДОСТаВления МуниципzLльноЙ услуги, услуг, необходимых и обязательных для
IIРеДОСТаВления МуниципальноЙ услуги, сведениЙ о ходе предоставления
УКаЗаннОЙ Услуги с использованием федеральноЙ государственной
инфОрмационноЙ системы <<Единый порт€tл государственных и МуниципzLльных
УСЛУГ (фУнкциЙ)> осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес
Официального сайта федеральной государственной информационной системы
<Единый порт€Lл государственных и Муниципuшъных услуг (функций)>
Www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам
ПРеДОСТаВЛения МуниципальноЙ услуги, услуг, необходимых и обязательных
ДЛЯ ПРеДосТавления Муницип€Lльных услуг, сведений о ходе предоставлениrI
указанных услуг.

В федеральной государственной информационной системе <<Единый

9 ПОРТ€tЛ ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУницип€Lпьных услуг (функциЙ)> р€вмещается
следующая информация:

- полная версия Административного регламента предоставляемой услуги
сайте

района
р€}змещается (после официального обнародования) на официальном
администрации Первомайского сельского поселения Кущёвского
http :феrчоmаj skoe- sp. ru. .

2. Стандарт предоставления муниципальцой услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги <Выдача разрешений на ввод в

ЭксПЛУатацию построенных, реконструированных объектов капитаJIъного
строительства)).

2.2. Муницип€Lльная услуга окzlзывается :

- специ€tлистом администр ации Первомайского сельского поселения,
- МуниципzLпьным учреждением муниципЕlJIьного образования Кущевский

раЙон кМногофункциональный центр по предоставлению государственных и
муниципаiIьных услуг).



J

2.2.I. Организации, у{аствующие в предоставлении услуги: Кущевский
отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра i
и картографии по Краснодарскому краю; Кущевское РРЭС ОАО
<Ленинградские электросети>, филиал ОАО <Кубаньэнерго); ОАО
<Кущевскаярайгаз>; ГУП КК <Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ)
Куiцевский филиал; ФГУП <Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ> филиа_гr
по Краснодарскому краю, Кущевское отделение; Управление государственного
строительного надзора Краснодарского края, МУП <<Тепловые сети>; любая
организация, имеющая допуск на строительство (для ИЖС без допусков); любая .-:

организация,, имеющая допуск на производство топографических работ.
2.З. Конечным результатом предоставления муниципа_ltьной услуги

является:
- выдача заявителю разрешения либо отказ в выдаче р€врешения на ввод в

эксплуатацию построенных', реконструированных объектов капит€Llrъного
строительства;

- письменное уведомление об отк€lзе в выдаче разрешения на ввод в
эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капит€UIьного
строительств с укzванием причины отказа в выдаче.

2.4. Срок предоставления муниципалъной услуги составляет десять дней
со дня регистрации заявления заявителя.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии со следующими правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации, опубликована в <Российской
газете)> от25 декабря 1993 г. N237;

2) Федер€tJIьным законом от б октября 200З года J\b 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерацию>,
опубликован в <<Российской газете) от 8 октября 2003 г. J\tb202;

3) ФедераJIьным законом от 27.07.2010 г. JФ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€Llrьных услуг)), опубликован в

_ (<Российской газете) от 30 июля 2010 г. J\гч 1б8;
-- 4) Градостроительным кодексом Российской Федерации, опубликован в

<Российской газете) от З0 декабря2004 г, J\b 290;;
5) ФедераJIьным законом от 29 декабря 2004 года Ns 191-ФЗ <<О введении в

деЙствие Градостроителъного кодекса Российской Федерации)>, опубликован в
<Российской газете) от 30 декабря2004 г. J\! 290;

6) Градостроительным кодексом Краснодарского края, опубликован в
газете <Кубанские новости>>, }l! I22 от 24 июля 2008 г.;

7) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммун€Lльного
хозяйства РФ от 19 февраля 2015г. N117lлр. "Об утверждении формы
разрешения на строительство и формы р€врешения ввод объекта в
эксплуатацию>);

8) Устав Первомайского селъского поселения Кущевский район;
9) Соглашение о взаимодействии от 20 июня 201З года (О

взаимодействии между муницип€tпьным учреждением муниципального
образования Кущевский район <Многофункциональный центр по



предоставлению государственных и муниципапьных услуг)> и администрацией
Первомайского сельского поселения Кущевский район>.

2"6" Для принятия решения о выдаче рzlзрешения на ввод объекта в
эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче р€Lзрешения на строительство, согласно приложения
М 2 к настоящему административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
З) градостроительный план земельного участка или в слу{ае

строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки
территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;
5) акт приемки объекта капит€Lпьного строительства (в случае

осуществления строительства, реконструкции на основ ании договора);
б) документ, подтверждающий соответствие построенного,

реконструированного объекта капит€lJIьного строительства требованиям
технических регламентов и подписанныи лицом, осуществляющим
строителъство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного,
реконструированного объекта капит€uIьного строительства проектной
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и
требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами
учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом,
осуществляющим строителъство (лицом, осуществляющим строительство, и
застроЙщиком или техническим зак€вчиком в случае осуществления
строителъства, реконструкции на основании договора, а также лицом,
осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления
строительного контроля на основании договора), за исключением слу{аев
осуществления строительства, реконструкции объектов индивиду€Lпьного
жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного,
реконструированного объекта капитrLпьного строительства техническим
условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих
ЭксПлУатацию сетеЙ инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного,
реконструированного объекта капит€UIьного строительства, расположение сетеЙ
инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и
застроЙщиком или техническим заказчиком в случае осуществлениrI
строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев
строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае,
если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о
соответствии построенного, реконструированного объекта капитzLльного
строительства требованиям технических регламентов и проектной



документации, В том числе требованиям энергетической эффективности и
требованиям оснащенности объекта капит€lJIьного строительства приборами
учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного
экологического контроля в случаях, предусмотренных частьrо 7 статьи 54
Градостроительного Кодекса;

11) ДОКУМенТ, подтверждающий заключение договора обязательного
страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с
ЗаКОНОДаТеЛЬСТВом РоссиЙскоЙ Федерации об обязательном страховании
ГРаЖДаНСКОЙ Ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в
резулътате аварии на опасном объекте;

12) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного
наследия, утвержденного соответствующим органом охраны объектов
культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня
2002года J\9 7З-ФЗ <об объектах культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Российской Федерачии>>, при проведении реставрации,
консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного
использования;

1з) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями
статьи 41 ФедерuUIьного закона <О государственном кадастре недвижимости).

2.6.I. Указанные в пунктах 7 и 10 части 2.6. документ и заключение
должны содержать информацию о нормативных значениях показателей,
включенных в состав требований энергетической эффективности объекта
капит€UIЬногО строитеЛьства, и о фактических значениях таких показателей,
определенных в отношении построенного, реконструированного объекта
капит€LпЬногО строитеЛьства в резулЬтате проведенных исследований, замеров,
экспертиз, испытаний, а также иную информаЦИЮ, на основе которой
устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической
эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых
энергетических ресурсов.при строительстве, реконструкции многоквартирного
дома заключение органа государственного строительного надзора также должно
содержать информацию о классе энергетической эффективности
многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об
энергосбережении и о повышении энергетическоЙ эффективности.

2.6.2. Щокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), ук€}занные
в пунктах 2,3,4 и 10 части2.6., запрашиваются специалистом в государственных
и подведомственных им органам организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
РОССИйСКой Федерации, муниципzlJIьными правовыми актами, если застройщик
не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.з. !окУменты, УкаЗанные В пУнкте2, 5, 6, 7, 8, 9 части2.6.,
наПраВляЮтся заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии
ИЛИ сВеДения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов

a
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государственной власти, оргhнов местного самоуправления либо



подведомственных государственным органам или органам местного
СаМОУПРаВЛеНИrI ОРГаниЗациЙ. Если документы, указанные в настоящеЙ части)
НаХОДЯТСЯ В РаСПОРЯЖении органоВ ГосударственноЙ власти, органов местного
СаМОУПРаВЛения либо подведомственных государственным органам или органам
МеСТНОГО самоуправления организаций, такие документы запрашиваются
ведущим специ€tпистом, в органах и организациях, в распоряжении которых
нахоДяТся указанные документы,, если застройщик не представил указанные
документы самостоятельно.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
-Предоставления документов и информации или осуществления действий,

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

-ПРеДОсТавления документов и информации, которые находятся в
РаСПОРяЖении органов, предоставляющих муниципаIIьные услуги, иных
ГОСУДарсТВенных органов, органов местного самоуправлениrI, организаций, в
СООТВеТСТВии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нОРМаТиВными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципzшьными правовыми актами;

-ОСУЩеСТВЛения ДеЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
получения муниципzшьных услуг И связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением услуг, включённых в перечни услуг, которые являются
НеОбходиМыми и обязже.гIьными для предоставления муниципаJIьных услуг.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие одного из документов, указанных в части 2.6.
аДМинистративного регламента, кроме тех документов, которые могут быть
изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания
муницип€UIьных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в части 2.6. по
фОРМе иЛи содержанию требованиям действующего законодателъства, а также
СОДержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме
СЛУчаеВ, когда допущенные нарушения могут бытъ устранены органами и
ОРГаНиЗациями, участвующими в процессе оказания муницип€}JIъных услуг;

- ОбРаЩение За получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2.8. ОСнованием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

является:
- несоответствие объекта капитального

градостроительного плана земелъного участка строительства,

a
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строительства
или в случае

требованиям

реконструкции, капит€uIьного ремонта линейного объекта требованиям проекта
планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитzlJIьного строительства требованиям)
установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров' построенного, реконструированного объекта



капитсuIьного строительства проектной документации.,.Щанное основание не
применяется в отношении объектов индивиду€tльного жилищного строителъства;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18

статьи 51 Градостроительного Кодекса. Разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный
орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченнУю
организацию, осуттIествляющую государственное управление использованиеМ
атомной энергии_ и государственное управление при осуЩесТВленИИ

деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного
оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие

рсtзрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и колиЧеСТВе

этажей планируемого объекта капитапьного строительства, о сетях инженерно-
технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных
изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации,
предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части |2 статьи 48
Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы
планировочной организации земельного участка с обозначением месТа

размещения объекта индивидуаJIьного жилищного строительства.
2.9. Услуги, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJuI

предоставления муниципальной услуги :

- градостроительный план земельного участка;
- разрешение на строителъство;
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае,

есJIи предусмотрено осуществление государственного отроительного надзора) о

соответствии построенного, реконструированного объекта капит€tльного

строителъства требованиям технических регламентов и проектнОй

документации, в том числе требованиям энергетической эффективносТи И

требованиям оснащенности объекта капит€lJIьн.ого строительства приборами

учета используемых энергетических ресурсов, заключение федералЬНОГО
государственного экологического надзора.

2.1,0. Пошлина и иная плата за предоставление муниципальноЙ услуги не

взимается.
2.||. Муницип€uIьная услуга rlредоставляется заявителю бесплатно.
2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услугI1 и при получении резульТаТа
предоставления услуг-не более 15 минут.

2.|З. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальноЙ

услуги осуществляется специutлистами МУ (МФЦ) илИ сПеЦИЕLЛиСТОМ

администр ации Первомайского сельского поселения, в соответствии с ПорядкоМ

работы с обращениями граждан в администрации Первомайского сельского

поселения Кущевского района.
2.|4. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих муницип€шЬнУЮ

функчию, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей
муниципальной функции в полFIом объеме.организовать исполнение



2.15. Место ожидания личного приема граждан оборудуется лавочками,
fзявI,Iтели обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для
напIlсаниrI обращений.

2.|51. Места для проведения личного приема граждан оборудуются
сl{стемами вентиляции, противопожарной системой и средствами
по/каротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной .-

с!{ryации, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой.
2.|5.2. На информационных стендах в помещении, предн€вначенном для

приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается
с_цедующая информация ;

извлечения из законодателъных и иных нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной
У'СЛУГИ; 

блок-схема (приложение к Административному регламенту J\b 4) и
краткое описание порядка предоставления услуги;

v - перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной
),слуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИП€LГIЬНОИ УСЛУГИ ;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
электронной почты органов, в которых заявители моryт получить документы,
необходимые для муниципальной успуги;

- основания отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.
2.|6. Показатели доступности и качества муниципzшьных услуг:
взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении

муниципалъной услуги - 2 раза, пfодолжительность - 10 минут;
оперативность предоставления информации;
достоверность предоставленной информации.
2. 1,7 . Особенности предоставления муниципалъной услуги МФЩ :

], прием документов от заявителей осуществляется специалистами МФI] вv
день ооращения заявителя в порядке очереди или по предварительнои записи
заявителя (на определенное время и дату);

в секторе информирования дежурный специzLлист МФЦ осуществляет :

организационную и консулътативную помощь гражданам, обратившимся в МФЩ
для получения муниципчlJIьнои услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме
З.1. Исполнение муниципалъной услуги включает в себя следующие .

административные процедуры :

1) прием и регистрация документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

администрацией сельского поселения, формирование и направление
межведомственного запроса в , органы, участвующие в предоставлении



\птIицип€Lпьнои услуги, принятие решения о предоставлении иIи отк€ве в

пре.]оставлении муницип€Lльной услуги, передача документов в МУ "МФЦ";
З) выдача р€врешения на ввод в эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов капит€lJIьного строительства или письменное
\,ведомление об отк€tзе в выдаче с указанием причины.

З.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в
приложении к настоящему административному регламенту (приложение J\b 4).

3.3. Прием и регистрация документов.
Юридическим фактом, служащим основанием для нач€ша

административнои процедуры, является подача заявителем заявления
(приложение J\ф 2 к регламенту) с приложением документов, ук€ванных в части
2.6. настояIцего регламента.

Сотрудник МУ (МФЦ) либо администр ации Первомайского сельского
поселения Куrцевского района принимает заявление"

ПpипpиёмeзaявлeнияиПpиЛaГaеМЬIxкнеМyДoкyМенToBсПeЦиzUIисT,
ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет соответствие представленных документов установленным

документы в установленных законодательством случаях нотари€Lльно

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или
определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серъёзных повреждений, н€IJIичие которых не

позволяет однозначно истолковатъ их содержание;
срок действия документов не истёк;
3) в случае представления документов, предусмотренных частью б статьи 7

Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI
государственных и муниципZLIIьных услуг)), осуществляет их копирование или
сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригин€LIIов и
копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, сличив копии
документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с

указанием фамилиии инициzLлов и ставит штамп ((копия верна).
При установлении фактов, несоответствия представленных документов

требованиям настоящего

уведомляет заявителя о

муниципальной услуги,

Административного регламента специztгIист,
н€lJIичии препятствий для предоставления

объясняет заявителю содержание выявленных



недостатков в представленных документах, предлагает принять меры IIо их
устранению, работник МУ (МФЦ> выдаёт расписку об отказе в приёме
документов.

При отсутствии оснований для отказа в приёме документов специапист
администрации принимает документы, работник МКУ "МФЦ" оформляет с
использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов по
установленной форме в 3-х экземплярах. В расписке обязательно ук€Lзываются:

дата регистрации заявления;
дата исполнения-муниципальной услуги;
ФИО заявителя или наименование юридического лица (л"ц по

доверенности);
контактный телефон или электронный адрес заявителя;
перечень прилагаемых документов с ук€ванием их наименования,

реквизитов;
количество экземпляров каждого

(подлинных экземпляров и их копий);
из представленных документов

фамилия, иницисlJIы и подпись работника МУ "МФЦ", принявшего
документы;

иные данные.
Первый экземпляр расписки передаётся заявителю, второй - помещается в

пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги, третий -
в архив МУ "МФЦ".

Заявитель в обязательном порядке устно информируется:
о сроке предоставления муницип€lJIьнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Передача документов из МУ "МФЦ" в администрацию сельского

поселения, осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х
экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов причимающий их работник
администрации сельского поселения, tIроверяет в присутствии курьера
соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре,
проставляет дату, время получения документов и подписъ. Первый экземпляр
реестра остаётся у работника органа, предоставляющего муниципzLльную услугу,
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов
заносится в электронную б*у.

Результатом административной процедуры является принятие от заявителя
заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов в орган,
предоставляющий муницип€шьную услугу.

З.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к
администрацией селъского поселения, формирование
межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении
муниципалъной услуги, принятие решения о предоставлении или отк€lзе в
предоставJIении муниципальной услуги, передача документов в МУ "МФЦ".

нему документов
и направление



основанием для начапа административной процедУры явJUIется получение

специаJIистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
заявления и пакета документов от заявителя или из МУ (МФЦ).

в случае непредставления заявителем по собственной инициативе

документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах
2, з,4 и 10 части2.6. настоящего Административного регламентq специ€UIистом,

ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 2-х рабочих
дней со дня получения заявления подготавливаются межведомственные запросы

в соответствующие органы (организации).
VIежведомстЪенные запросы оформляются в соответствии с требованиями,

установленными Федеральным законоМ оТ 27 июля 2010 Jю 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

направление межведомственных запросов осуществляется в электронной

форме по каналам СМЭВ либо по иным электронным канzшам.
также допускается направление запросов в бумажном виде rrо почте,

факсу, посредством курьера.
после получения ответов на межведомственные запросы от органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специ€tIIист,

ответственный за предоставление муницип€шьной услуги, с учётом информации,
представленной по межведомственным запросам, осуществляет проверку

нzшичия и правильности оформления документов, выявляет наличие оснований

для предоставления муниципаJIьной услуги или oTкztзa в предоставлении

муниципальной услуги.
При наJIичиИ оснований для отказа В предоставлении муниципаJIьной

услуги решение об отк€lзе принимается руководителем органа,

предоставляющего муницип€Lльную услугу, не позднее 5 календарных дней с

момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

при принятии такого решения в адрес заявителя готовится

соответствующее писъмо в 3-х экземплярах с указанием причин отказа в
предоставлении муниципалъной услуги, 2 экземпляра направляются в му
пМОЦu (одиН выдаётсЯ заявитеЛю, вторОй хранится в архиве МУ (МФЦ)), 1

экземпляр хранится в архиве органа, предоставляющего муниципz}льную услугу.
При наJIичии оснований для предоставления муниципальной услуги

работниК органа, предоставляющеГо муницИпапънуЮ услугу, в течение 3 дней
осущестВJIяеТ осмотр объекта капитапъного строительства и готовит разрешение
на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов

капитального строительства и передаёт его на подписание главе сельскогО

поселения.
Глава сельского поселения, в течение одного кzLлендарного дня

IIодписывает разрешение на ввод В эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов капитального строительства и возвращает его для

регистрациии выдачи заявителю либо передачи в МУ (МФЦ).
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги два

экземпляра адресной справки направляет в МУ кМФI_{> для выдачи заявителю,



ИЛИ ПереДает непосредственно заявителю. Один экземпляр хранится в архиве
поселения.

РезУльтатом административной процедуры является подготовка
РСlЗреШенияна ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов
капит€}JIъного строительства и передача в однодневный срок документов из
администрации сельского поселения в МУ (МФЦ).

З.5. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов капитапьного строительства или письменное
уведомление об отказе в выдаче с указанием причины.

3.5.1. Основанием для нач€ша административной процедуры является
получение подписанного главой сельского поселения р€lзрешения на ввод в
эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитzulьного
строительства специ€Lлистом, ответственным за предоставление муниципальной
услуги.

Специалист администрации Первомайского сельского поселениrI,
ОТВеТСТВенныЙ За предоставление муниципальноЙ услуги выдает р€врешение на
ВВоД В Эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального
сТроительства либо отказ в выдаче под роспись или направляет заказным
письмом с уведомлением о вручении заявителю уведомление установленной
формы, при его личном обращении в администрацию, или сотруднику МУ
кМФI_{>, при обращении заявителя в МУ (МФЦ).

Передача документов из органа, предоставляющего муницип€Lлъную
услугу, осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х
экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МУ (МФЦ), принимающий их,
проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов
и подпись. ПервыЙ экземпляр реестра остаётся у работника МУ (МФЩ>, второй
подлежит возврату куръеру.

Работник МУ (МФЦ), получивший документы из органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, проверяет нzLпичие передаваемых
документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые
документы по реестру в сектор приёма и выдачи документов МУ (МФЦ).

Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию или откЕва в
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемого пакета документов
заявитель прибывает в МУ (МФЦ) лично с документом, удостоверяющим
личность.

При выдаче документов работник VIУ <МФЩ>:

устанавливает личность заявителя, проверяет н€uIичие расписки (в случае
утери заявителем расписки проверяет нЕLIIичие расписки в архиве МУ кМФt{>,
изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного
электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись
((оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдаёт их.



заявитель подтверждает получение документов личной подписью с
расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Му
(МФЦ).

результатом административной процедуры является получение заявителем
р€Lзрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов
капитального строительства либо отк€ва в предоставлении мунициr1альной
услуги и прилагаемого пакета документов.

4. Формы коцтроля за исполнецием административного регламента4.|- Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
АдминиСтративнОго регламента в ходе предоставлениЯ муниципальной услуги
осуществляется постоянно уполномоченными должностными лицами органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок И формЫ контроля за полнотой и качеством предоставлениrI
муниципальной услуги:

контролъ за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги могут проводитъся главой сельского поселения.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже одного р€ва в год.

внеплановые проверки проводятся по обрашениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведенийl }к€tзывающих на нарушение исполнения настоящего
Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

Административного регламента, нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципzшьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур ;

выявляются нарушения прав заявителей, н-едостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.з. По резулътатам проведённых проверок в случае выявления нарушения
порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица
IIривлекаютсякответственностивсоответствиисзаконодательством
Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.4. отВетственность должностных ЛИЦ, муницип€UIъных служащих за
решениЯ и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги.



Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и
в том числе соконтроля за предоQIавлением муниципaпьной услуги,

граждан, их объединений и организаций:
порядок и формы контроля за предоставлением муницип€Lпьной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);
граждане, их объединения и организации моryт контролироватъ

предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной
информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, а также должностных лиц

муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с ж€Llrобой в том числе в следующих
сл}п{аях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
гIравовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€шьными
правовыми актами для предоставления государственнои или муниципаIIьнои

услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€lJIьными
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип€шьньiми правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении мунициlrальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип€lJIьными правовыми актами;

.Щолжностные лица, муницип€Lпьные служащие', участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонаJIьную ответственность за
принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной
услуги.

формам
стороны



7) отказ органа предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного
лица органа, предоставляюrтIего муниципаJIьную услугу, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений"

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципЕLльную услугу. Жалобы
на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего
муниципаJIьную услуJу, подаются в вышестоящий орган (rrр" его н€Lпичии) либо
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляюrцего муниципаJIьную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, единого портала государственных и
муницип€tпьных услуг либо регионzшьного порт€IJIа государственных и
муниципzшьных услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.4. Пр" обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок

рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцать дней с момента

регистрации жалобы.
5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лицl

муниципaUIьных служащих устанавливаются соответственно нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципzшьными
правовыми актами.

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу,

органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципыIьную услугу, либо муниципаJIьного служащего,

решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявLIтелю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо муницип€lJIьного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципrtльную услугу, либо
муниципzLльного служащего. Заявителем могут быть представлены документы
(.rр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая,в орган, предоставляющий муниципzLльную



услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению ж€tпоб, в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципzLльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€шьную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушениrI
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.

5.8. ПО результатаМ рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муницип€tлъную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принrIтого решения,
исправления допущенных органом, предоставляющим муницип€шьную услугу,
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип€UIьными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в
5.9. Не позднее

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениrIжалобы признаков состава административного правонарушениrI или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб незамедлительно направляет имеющиеся матери€tлы в органы
прокуратуры.

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев

удовлетворении жалобы.
дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в

,
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Приложение J\b 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов
капитаJIьного строительства>

об уполномоченных органах, 
"r.rоrr?""it,rък на предоставление муниципальной

услуги

м наименование
органа

Место
нахождения

Почтовый
адрес

Номера
телефонов

для справок

Адреса
электронно
й почты для

справок

Администрация
Первомайского

сельского
поселения

Кущевского
района

Кущевский
район,
пос.

Первомайски
й, ул.

Советская,2З

з52020
Советская ул,

д.2з
Пос.

Первомайский
Кущевский р-н
Краснодарский

кр

тел./факс:8(86
168)48909/

8(86168)48477

admpervpos@
mail.ru

2

Мlтrиципальное
учреждение

кМногофункцио
нальный центр
по предоставле-
ниюгосударст-

венных и
муниципальных

услуг)

Ст.Кущевская
Ул.Школьная,

55

3520з 1

Ст.Кущевская,
Ул.Школьная,55
Кущевский р-н
Краснодарский

кр

8(86168)40290

Глава Первомайского сельского поселения
Кущевского района М.Н.Поступаев



о выдаче разрешений
реконструированных

Приложение J\Гs 2
к административному 

регламенту
по предоставлению муниципальной услуги<<Выдача рЕ}зрешений на ввод в
эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов
капит€LIIьного строительствa))

заявление
на ввод в экспJ
о бъ е кто в *u., "#:i:.IJffiж:н,*

Главе Первомайского
селъского поселения

от

Прошу Вас выдать
реконструированных

. (фамилия, имя, отчество поiЙБý
Адр.. проживания

Паспортн"r" дЙ*r",.

З АЯВ ЛЕ НИЕ

разрешение на ввод в эксплуатацию
объектов капитаJIъного

построенных,
строительства

на земелъном участке,
(указывается объект капитiшьного 

"rроrr.пuБфрасIrоложенном по адресу: _

(----) 20_год
(подпись)

Глава Первомайского сельского
Кущевского района

поселения

М.Н.Поступаев



Приложение JrlЪ З

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<Выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов
капитаJIьного строительствa)>

,

,

Дата

и адрес, адрес электроIIной почты)*(1)

ФормА
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Кому
(наименование застройщика
(фамилия, имя, отчество - для граждан,
полное наименование организации _ для
юридических лиц), его почтовый индекс

*( 1)

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИВ
на ввод объекта в эксплуатацию

*(2) *(з)N

I.

(наименование упопномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,или
органа местного самоуправления,

осуществляющих tsыдачу разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию,
Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного,

реконструированного объекта капитаJIьного строительства; линейного
объекта; объекта капит€LгIьного строительства, входящего в состав

линеЙного объекта; завершенного работами по сохранению объекта
культурного наследия, при которых затрагив€Lлись конструктивные и другие

характеристики надежности и безопасности объекта*(4),

(наименование объекта (этапа)

капитаJIьного строительства



*(5) 
;

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

(адрес объекта капитаJIьного строителъства в соответствии с
государственным адресным

*(б)

реестром с у:азанием реквизитов jI)JJý"TOB о присвоении, об изменении ;

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером*(7):

строительный адрес* (8) :

В отношении объекта каrlитiulьного строительства выдано разрешение на

v строительство, N , дата выдачи орган,

выдавшии разрешение на строительство .*(9)

II. Сведения об объекте капитального строительства*(10)

наименование показателя Единица
измерени
я

По проекту Фактически

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего кчб. м

в том числе надземной части кчб. м
обцая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
Количество зданий, сооружений'l( 1 1 шт.

2. Объекты непроизводственного назначения
2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и
т.д.)
количество мест
количество помещений
вместимость
количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно-технического
обеспечения
Лифты шт.

Эскалаторы IIIT.

Инвалидные подъёмники шт.

инвалидные подъёмники шт.

материалы фундаментов
материалы стен
материа-шы перекрытий
Материалы кровJIи



Иные показатели*( I 2)

2.2 Объекты жилищного
Общая площадь жилых помещений (за
исключением балконов, лоджий, веранд и

Общая площадь нежилых помещений, в том
числе плоIцадь общего имущества в

в том числе подземных
Количество секций
Количество квартир/общая площадь, всего в том
числе:

шт./кв. м

l-комнатные шт./кв. м
шт./кв. м2-комнатные

3-комнатные
4-комнатные
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетом
батtконов, лоджий. веранд и
Сети и системы инженерно-технического
обеспечения

инвалидные подъёмники

материалы пеDек
материалы к
Иные показатели*(12
3. объекты водственного назначения
Наименование объекта каIIитitльного строительства, в соответствии с проектной
документацией:

Производительность

Инвалидные подъёмники

материалы стен
материалы перек

Иные показатели*(12
4. Линейные объекты

Мощнооть (пропускная способность,
интенсивность движениЯ



_1lIалtетры и количество трубопроводов,
кте им

Тliп (кл, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линии
э_ п чи
Перечень КОНСТРУКТИВНЬIХ элементов-
оказываюIцих влияние на безопасность
I4ные показатели*(12)
5, Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности
прибора_rtи \п{ета исrrоль гетических *(1 3)
L-lacc эне ктивности здания
}'.]е--rьный расход
пJощади

тепловой энергии на 1 кв.м.

Разрешение объекта эксrrлуатацию недействительно без технического

*(i 4).

кВт*ч/м2

Материачы утепления наруп<ных ограждающих
констр\тсций
заполнение световых п

(должность
сотрудника
осуществляющего
разрешения на
эксплуатацию)

уполномоченного
органа,
выдачу

ввод объекта в

(подпись) (расшифровка
подписи)

г.20

м.п.

x(l) Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основани9м для выдачи разрешенш на ввод объекта в
эксIшуатацию является заявление физического лица;
- ПОЛНОе НаИМеНОВаНИе ОрганиЗации в соответствии со статьеЙ 54 Гражданского кодекса Российской Федерации,
если осцованием для выдачи рrlзрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица,*(2) Указывается дата подписания разрешениrI на ввод объекта в эксплуатацию.
*(з) Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, присвоенный органом, осуществляющим
выдачу рzlзрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где;
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительстtsу
(реконструкции) объект капитчlJlьного строительства (двухзначный).
в случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, укrlзывается
номер "00";
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого шIанируется к
строительству (реконструкции) объект капитаJ]ьного строительства. В случае, если объект pac.roro*"n 

"атерритории двух и более муниципzшьных образований, указывается номер "000'';
В - порядковый номер разрешениrI на строитеJlьство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу
разрешениrI на строительство ;

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются дРУг от друга знаком "-". I_{ифровые индексы обозначаются арабскими
цифрами.
,щля федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии "росатом''
в коItце номера может укtвываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по
атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.
*(4) Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разрешение на ввод объекта в
эксплуатацию, остiшlьные виды объектов зачеркиваются.
*(5) В случае выдачи рrlзрешения на ввод объектов исrrользования атомной энергии в эксплуатацию указываются
данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, вкJIючающие



" : -_: . r, - -- .";.:, ;i;: Lrarъeh-Ia Iiспо.lь]чазэ:11я aTo\1HoI"l энергии.
: -.:r_:..a. i: ззLrl в ]ксп.l}атац}ltс ]та:е aгPLrllTe.lbcTBa выдается в случае, если ранее было выдано разрешение
-: :-:, i1;:..baTtsLr этапа cTpollTe_lbcтBa LrLiъaK-Ta капIIт,}IIьного строительства.
:":_:-,.l-^3э,ii Ho\lep }казывается в oтHomeнttli учтенного в государственном кадастре недвижимости
];l _:--.lr ilE'\е\{оГо обЪекта.
' : \'r;зывается a_fpec объекта капIlтаlьного строительства, а при нilJtичии - адрес объекта капит€lтьного
:_T-,ial3.1bcTBa в cooTBeTcTBttII с гос\fарственньiм адресным реестром с указанием реквизитов документов о

_]ilсзtrзнII!l. об I1з\rенении а.fреса:.аlя Jtlнеr"tных объектов - ук?вывается адрес, состоящий из наименований
a,, бъ е K-Ia Рос с ltl"tc ко r'I Фелерачи lr и i\,IvH llцl Iпал ь ного образования.
-,-, \-казывается кадастровый номер зеi\rельного участка (земельных участков), на котором (которых), наД иЛи
] ur - кr-lторы \l ( которыми) расположено здание. сооружение.
-r S l }-казывается только в отношении объектов капитzUIьного строительства, р;lзрешение на строитеЛьсТво
которых вы.]ано.]о встулJi'ения в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014г.
\ i:]i "Об 1твер;кrении Правил лрисвоения, изменения и аннулирования адресов" (Собрание законодательства
Poccltl"tcKoI"t Фе:ераuии. 2014, N 48, ст. 6861).
*(9_) \'казываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответствии со сведениrIми,
со.]ер;фiашtl\lItся в ltнфорплационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
*( l0) Све.lенrtя об объекте кагlитtlJlьного строительства (в отношении линейных объектов догtускается
запо-]ненItе не всех граф разлела).
В сто"-rбце "HalltreHoBaHIle показателя" указываются гrоказатели объекта капит€цIьного строительства;
в столбце "Е]ttнltца IIз}tеренлtя" указываются единицы измерения,
в столбце "По проекry" указывается показатель в определенных единицах измерениrI, соответствующих
проектной докуNlентац1.1tl;
в столбце "Фактически" указывается фактический показатель в определенных единицах измерения,
соответствующих проектной документации.
*(11) Количество вводимых в соответствии с реш9нием в эксплуатацию зданий, сооружециЙ, должно
соответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке "разрешение на ввод
объекта в эксlrлуатацию недействительно без технического плана'|.
*(l2) Указываются дополнительные характеристики объекта капит,uIьного строительства, объекта культурного
наследия, если гtри проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для
осуществления государственного кадастрового }п{ета.
*(l3) В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
*(l4) Указывается:
дата подготовки технического плана;

фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инiltенера, орган исполнительной власти
субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом
инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.
В слуtае принятиlI решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо
всех технических планах созданных зданий, сооружений

Глава Первомайского сельского поселения
Кущёвского района М.Н.Поступаев



Приложение JrlЪ 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов
капитального строительства))

Блок-схема
ПРОЦеДУРЫ ВЫДаЧИ РаЗРеШеНИЯ На ВВОД В ЭКСПЛУаТаЦИЮ ПОСТРОеННЫХ,

реконструировацных объектов капитального строительства

Заявитель представляет в мУ кМФI_{> или ведущему специ€UIисту
администрации Первомайского сельского поселения з€uIвление о выдаче
разрешений на ввод В эксплуатацию построенных, реконструированных
объектов капит€UIъного строительства с приложением к нему документов в
соответствии с частью 2.6, настоящего административного Dегламента

МУ КМФIý ИЛИ ведущий специ€tлист администрации Первомайского
селъского IIоселения проводят проверку наличия документов, прилагаемых к
заявлению

при наJIичии всех документов: не полныи перечень документов

МУ (МФЩ>> или ведущий
специ€Lлист администрации
Первомайского сеJIьского

поселения проводит
регистрацию заявления

МУ (МФI_{> или ведущий
специ€Lлист администрации
Первомайского селъского

поселения отказывает заявителю в
приеме заявJIения на выдачу

разрешенийна ввод в
эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов
капит€Lпьного строительства и

возвращает все представленные им
документы

ведущий специuшист администрации Первомайского
проверку соответствия представленных документов в

2.6. настоящего регламента

сельского поселения
соответствии с частью



:.; *-- : 
- rI{ I"l специалист

i -!-ti{нIrстрации

пе: зоrtайского сельского
] оi--€.lения - подготавливает

разрешение на ввод в
эк с п-туатацию построенных,
реконструированных
объектов капит€lJIьного
строительства

не соответствуют требованиям

М.Н.Поступаев

Глава Первомайского сельского rrоселения
Кущевского района

ведущий специалист
администр ации Первомайского
сельского поселения отк€Lзывает

застройщику в выдаче разрешений
на ввод в эксплуатацию

построенных, реконструированных
объектов капит€Lltъного

строительства и возвращает все
представленные им документы с
письменным уведомлением об

отказе в выдаче разрешения

ведущий специалист
администрации Первомайского
сельского поселения готовит
три экземпляра акта ввода в

эксплуатацию и направляет в
МУ (МФЦ> для выдачи

застройщику, или передает
непосредственно застройщику;

один экз. выданного разрешения
на ввод направляется в отдел

ИСОГД УАиГ администр ации
Кущевского


